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Datenschutz VSH flir die Zertifikatspriufung HR Assistent*in VSH

Far den VSH als Schulorganisation mit mehreren Standorten ist es wichtig, Ihre

Privatsphare und die Sicherheit Ihrer Daten im Rahmen der Datenschutzbestimmungen zu ge-
wahrleisten.

Bitte lesen Sie dieses Dokument, um zu erfahren, wie wir lhre Daten im Rahmen der
Zertifikatsprufung HR Assistentin / HR Assistent VSH Management bearbeiten und welche
Rechte Ihnen zustehen.

Es wird erklart, welche Daten wir von lhnen bearbeiten, warum wir das tun und wie wir diese Da-
ten schutzen.

Die allgemeine Datenschutzpolitik und die Datenschutzrichtlinie finden Sie auf
www.vsh.swiss/datenschutzerklaerung.

Welche Daten/Angaben bearbeiten wir fiir die Priifung?

Es sind dies:

Name, E-Mail-Adresse, Adresse, (Mobil-)Telefonnummer, Sozialversicherungsnummer, Ge-
burtsdatum, Informationen zur Berufspraxis, Angabe zum besuchten Kompetenzzentrum VSH,
Prufungsresultat und Noten.

Wieso sammeln wir diese Informationen?

Wir nutzen die Uber Sie erhobenen Daten flur die folgenden Zwecke:

o zur Kommunikation mit lhnen;

. zur Kontrolle und zur Uberpriifung der Zulassungsvoraussetzungen;

. zu statistischen Zwecken (lhre Daten werden rasch maéglichst anonymisiert, so dass
keine Ruckschlusse auf Ilhre Person moglich sind);

o um an den Prufungstagen eine Zuweisung der Kandidatinnen und Kandidaten an die ent-
sprechenden Schulstandorte zu ermdglichen (Kandidaten-Einteilungen);

o um die Prifungsresultate zuzuordnen

. um betrugerische Aktivitaten zu erkennen und zu verhindern;

Wie schiitzen wir lhre Daten?

Wir treffen physische, elektronische und verfahrenstechnische Schutzmassnahmen (soge-
nannte «TOM-Massnahmen»), die uns helfen, lhre personenbezogenen Daten zu schutzen.
Sie kénnen lhr Passwort jederzeit neu anfordern.

Wer hat Zugang zu lhren Daten?

Wir beschranken den Zugang zu lhren personlichen Daten auf Mitarbeitende der Prifungsorga-
nisation oder Personen, die im Milizsystem flr den VSH tatig sind (Prufungskommission, Exper-
ten) sowie auf die zustandigen Personen unserer Schulstandorte, die diese bendtigen und wel-
che dazu verpflichtet sind, diese zu schutzen und vertraulich zu behandeln. Dabei geben wir nur
die fur die Aufgabe unerlasslichen Daten weiter (in der Regel Name und Vorname). Alle Schul-
standorte des VSH sind dazu verpflichtet, sich an die Bedingungen dieses Dokuments zu halten
und lhre Daten zu schutzen.
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Wie lange bewahren wir lhre Daten auf?

Wir bewahren Ihre personenbezogenen Daten bis ein Jahr nach Absolvieren der Prafung auf. Da-
nach werden sie unwiderruflich geldscht. Teilnehmende, welche die Prufung bestanden haben,
werden mit den Personenangaben (Vorname, Nachname, Geburtsdatum und Abschlussnote) in
einem separaten Register in unserem CRM verzeichnet.

Welche Rechte haben Sie beziiglich des Zugriffs auf und der Kontrolle iiber Ihre Daten?

Sie haben das Recht,

. auf Ihre persénlichen Daten zuzugreifen;

o eine Kopie der von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten anzufordern;
. Fehlerin Ihren personenbezogenen Daten korrigieren zu lassen;

[ ]

die Datenbearbeitung in der Online-Anmeldung zur Prufung einzuschranken
Wer ist lhr Ansprechpartner

Wenn Sie Fragen zum Datenschutz haben, Auskinfte verlangen oder die Berichtigung lhrer Da-
ten beantragen mochten, wenden Sie sich bitte an unseren Ansprechpartner fir den Daten-
schutz, in dem Sie eine E-Mail an info@vsh.swiss schicken.

Die Kontaktdaten unseres Datenschutzbeauftragten lauten wie folgt:

VSH
Belpstrasse 41
3007 Bern
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